
Nabídka pracovní pozice tajemník (tajemnice) 
TJ Spartak Rokytnice nad Jizerou, z.s. 

 
TJ Spartak Rokytnice nad Jizerou vypisuje pracovní nabídku na pozici 
tajemníka (tajemnce) TJ Spartak: 
 
POŽADAVKY: 

• Ukončené středoškolské vzdělání s maturitou. 
• Řidičské oprávnění skupiny B. 

• Podvojné účetnictví – praxe v podvojném účetnictví. 

• Dobrá znalost Microsoft Office a účetního softwaru, ABRA GEN výhodou. 
 
 

  
NÁPLŇ PRÁCE: 

• Vede agendu účetnictví TJ. 

• Spolupracuje se správci sportovišť na obsazenosti a využití vlastní ubytovací kapacity 
v hale. 

• Komunikuje s OSTS Semily i s jinými asociacemi, spolky a TJ. 

• Zajišťuje komunikaci s členy TJ, vedením TJ a předsedy oddílů.  

• Vede a archivuje dokumenty dle potřeb TJ a zákonů ČR. 
 
 

NABÍZÍME: 

• Dobré platové podmínky s odměnami za vykonanou práci a možností získání 
benefitů. Nástupní plat 25 000,- Kč 

• 8 hodinová pracovní doba, která může být částečně flexibilní s možností homeoffice. 
 
 
 

Své přihlášky společně se životopisem, motivačním dopisem a výpisem z RT ne 
starším 15 dní posílejte e-mailem na info@spartak-rokytnice.cz do 30.9.2021 
nebo posílejte na adresu TJ Spartak Rokytnice nad Jizerou, z.s., Horní 461,  
512 44 Rokytnice nad Jizerou s označením Výběrové řízení. 
 
Bližší informace na telefonním čísle: 777 622 696 (Rostislav Šturma) 

 
 
 Výbor TJ Spartak si vyhrazuje právo výběrové řízení zrušit nebo nevybrat žádného z uchazečů  

mailto:info@spartak-rokytnice.cz

